TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

RESOLUCAO PRESI 38

Institui e regulamenta o servico voluntdrio no ambito da Justica
Federal de 1° e 2° Graus da 1? Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais e tendo em vista a decisdo do Conselho de Administracdo na
sessdao de 01/09/2016, proferida nos autos do PAe 0003469-23.2015.4.01.8000,

CONSIDERANDO:

a) o disposto na Lei 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que dispde sobre o servico
voluntario;

b) as recomendac¢des do Conselho Nacional de Justica, no Acérdio de 18/10/2010,
relativo ao Pedido de Providéncias 0006277-47.2009.2.00.0000, em especial a de adotar regulamentacio
semelhante a da Resolucao 403/2009 do Supremo Tribunal Federal;

¢) a necessidade de incentivo a consciéncia da responsabilidade social do cidaddo com
os seus deveres civicos e o incentivo a solidariedade social,

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR o servico voluntdrio na Justica Federal de 1° 2° Graus da 1°
Regido, nos termos desta Resolucao.

Art. 2° Pode prestar servico voluntirio a pessoa fisica maior de dezoito anos e
pertencente a pelo menos uma das seguintes categorias:

I — servidor publico ou magistrado, em atividade ou aposentados;

II — estudante ou graduado em Direito, Medicina, Odontologia, Enfermagem,
Fisioterapia, Nutricdo, Psicologia, Arquivologia, Biblioteconomia, Assisténcia Social, Secretariado,
Pedagogia, Administracdo, Ciéncias Contabeis, Letras, Estatistica, Matematica, Engenharia, Arquitetura,
Publicidade, Economia, Comunica¢do Social, Ciéncia da Computagdo ou em qualquer outra drea de
interesse do 6rgao;

I — membro da sociedade civil com atuacdo nas dreas de educacgdo, cultura ou
desporto.

Pardgrafo unico. A prestacdo de servico voluntdrio € incompativel com o exercicio da
advocacia e com a realizacdo de estdgio em escritdrio ou sociedade de advogados.

Art. 3° O servi¢o voluntdrio serd realizado de forma espontanea e sem recebimento de
contraprestacdo financeira ou qualquer outro tipo de remuneragdo, ndo gerard vinculo empregaticio, nem
obrigacdo de natureza trabalhista, previdencidria, tributdria ou afim, e ndo assegurard a percepciao de
auxilio-alimentacao, auxilio-transporte e outros beneficios diretos e indiretos concedidos aos servidores da
Justica Federal da 1* Regido.

Art. 4° O prestador de servico voluntdrio poderd ser ressarcido pelas despesas que

comprovadamente realizar no desempenho das atividades voluntdrias, em conformidade com o art. 3° da
Lei 9.608/98.

Parigrafo tnico. As despesas a serem ressarcidas deverdo ser prévia e expressamente
autorizadas, no Tribunal, pelo Diretor-Geral ou, nas Seccionais, pelo respectivo Diretor de Secretaria



Administrativa da localidade em que for prestado o servi¢o voluntério.

Art. 5° A abertura de inscrigdes para o servico voluntdrio serd amplamente divulgada
pela Diretoria-Geral do Tribunal, pelas Diretorias de Foro e pelas Diretorias das Subse¢des Judicidrias.

Art. 6° O interessado em prestar servico voluntdrio fard inscri¢cdo pela internet, no site
www.trfl.jus.br, preenchendo formuldrio préprio denominado Requerimento de Inscricdo para Servico
Voluntdrio (Anexo I).

Pardgrafo tnico. As inscri¢des serdo reunidas e armazenadas em um banco de dados
Unico, que poderd ser acessado pelas unidades interessadas, observando a localidade de prestacdo do
servico voluntario.

Art. 7° Cabe a drea de recursos humanos coordenar as agdes necessdrias a prestacio de
servico voluntdrio e deliberar sobre os demais procedimentos administrativos relacionados a matéria de
que trata esta Resolugdo.

Art. 8° As unidades do Tribunal interessadas em contar com a colaboracdo de
prestadores de servico voluntdrio deverdo encaminhar solicitacdo a drea de recursos humanos, que
providenciard o recrutamento dos candidatos.

Paragrafo tnico. A unidade deverd indicar o nimero de vagas, as atividades a serem
desenvolvidas, as dreas de conhecimento e os demais requisitos a serem observados no recrutamento de
prestadores de servigo voluntério.

Art. 9° A unidade interessada, com a colaboracio da 4rea de recursos
humanos, procedera a selecio de candidatos devidamente inscritos no banco de dados, realizando
entrevista pessoal, observada a ordem de inscri¢ao.

Pardgrafo unico. A drea de conhecimento e o interesse do voluntério selecionado devem
guardar correspondéncia com a natureza e as caracteristicas dos servicos da unidade em que ele atuara.

Art. 10. O candidato selecionado apresentard a unidade interessada:
I — duas fotos 3x4 cmy;
I — curriculum vitae;

IIT — fotocopia da cédula de identidade expedida pela Secretaria de Seguranca Publica
(RG)

IV — fotocépia do Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF);
V — comprovante de residéncia;

VI - fotocopia da identidade funcional, comprovante do grau de escolaridade,
declaracdo da instituicdo de ensino em que estd matriculado ou comprovante de atuacdo nas dreas de
educacio, cultura ou desporto, conforme o caso.

Pardgrafo dnico. O Tribunal ou a Secdo/Subsecdo Judicidria poderd solicitar outros
documentos que se facam necessdrios em razdo do local ou da atividade a ser desempenhada pelo
voluntério.

Art. 11. A prestacdo de servigo voluntdrio serd formalizada por meio de Termo de
Adesao celebrado entre o Tribunal ou a Justica Federal e o voluntdrio, dele devendo constar o objeto e as
condicdes de seu exercicio (Anexo II).

§ 1° O Termo de Adesdo serd preenchido na unidade interessada e, apds firmado pelo
candidato, encaminhado, juntamente com os documentos referidos no artigo anterior, para conferéncia e
assinatura, ao Diretor-Geral do Tribunal ou aos Juizes Diretores de Foro.

§ 2° No Termo de Adesdo constard declaragdo de que o vontuntério:

I — ndo possui antecedentes criminais



IT — ndo possui débitos objeto de execugao fiscal;
IIT — ndo advoga ou realiza estdgio em escritério ou sociedade de advogados.
§ 3° O termo de adesao tera trés vias:

I — a primeira via deverd ser juntada ao prontudrio, formado pela documentacio, que
ficard arquivado na unidade gestora de recursos humanos;

IT — a segunda via permanecerd arquivada na unidade onde o servigo for prestado;
III — a terceira via serd destinada ao voluntério.

§ 4° Poder4, de comum acordo, haver aditamento ao termo de ades@o para modificacio
do objeto ou das condi¢des da prestacdo do servigo voluntério;

§ 5° E vedada nova adesdo de candidato a prestador de servico voluntdrio que tiver sido
desligado anteriormente, por violacdo as proibicoes e aos deveres definidos nesta Resolucgao.

Art. 12. Cabera a area de recursos humanos:

I — divulgar, junto ao publico-alvo de que trata o art. 2° desta Resolugdo, a
regulamentacdo do servico voluntario na Justica Federal bem como a existéncia de vagas para o mesmo;

II — realizar o acolhimento inicial e prestar as devidas informacdes aos candidatos ao
trabalho voluntdrio, bem como o preenchimento das fichas de dados pessoais;

IIT — realizar processo seletivo, em consonancia com a realidade de cada 6rgdo, caso o
numero de candidatos seja maior que as vagas disponibilizadas;

IV — providenciar a assinatura do Termo de Adesao, fornecendo uma via ao voluntario;
manter sob sua guarda uma das vias do Termo de Adesdo, bem como as informacgdes e copias de
documentos apresentados pelo voluntario em prontudrio proprio;

V — expedir certificado de prestacdo de servigo voluntério;

VI — ao término da prestacdo do servigo voluntdrio, juntar ao prontudrio do voluntério o
Comunicado de Desligamento;

VII — gerenciar pedidos das unidades administrativas quanto ao interesse em receber
voluntdrios, efetuar o cadastro e o controle dos voluntdrios, e acompanhar eventual lista de espera de
candidatos.

Art. 13. O Tribunal poderd firmar convénios com instituicdes de ensino, com a
interveniéncia da Coordenacdo dos Juizados Especiais Federais e/ou da Diretoria do Foro, conforme o
caso, objetivando a cooperagdo mutua para indicagdo de voluntirios dentre alunos regularmente
matriculados.

§ 1° A instituicdo de ensino fard selecdo prévia dos candidatos ao trabalho voluntério,
podendo para tal fim adotar provas escritas, exame psicoldgico e entrevista pessoal.

§ 2° Os candidatos previamente selecionados deverdo ser inscritos pela instituicio de
ensino, por meio do preenchimento de formulério especifico, disponibilizado na internet no portal
www.trfl.jus.br.

Art. 14. Os Juizados Especiais Federais da 1* Regido poderdo solicitar diretamente as
instituicdes de ensino conveniadas a indicacdo de voluntdrios para servigos extraordindrios, relativos a
atividades especificas em regime de mutirdo ou em cardter itinerante.

§ 1° A atividade serd desenvolvida em dia previamente agendado.

§ 2° O servigo eventual voluntario serd oferecido mediante o simples preenchimento do
Termo de Adesdo, que serd firmado, no momento da prestacdo do servico, pelo Juiz Federal titular do
Juizado Especial e pelo voluntdrio, em trés vias, sendo que:

I — a primeira via devera ser arquivada na unidade gestora de recursos humanos;



II — a segunda via permanecerd arquivada na unidade onde o servico for prestado;
III — a terceira via serd destinada ao voluntdrio.

Art. 15. O voluntirio serd informado, com clareza e objetividade, de suas tarefas e
responsabilidades e recebera identificacdo prépria, expedida pelas unidades gestoras de recursos humanos
do Tribunal, das Secdes e Subsecdes Judicidrias, que lhe permitird o acesso as instalagdes do 6rgao e a
utilizacdo dos bens e servicos necessarios ou convenientes ao desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo unico. A identificacdo deverd ser devolvida pelo voluntdrio na unidade em
que o servigo foi prestado, por ocasido do seu desligamento.

Art. 16. Todo voluntdrio tem direito a desempenhar tarefa que o valorize e seja um
desafio para ampliar e desenvolver habilidades e a receber apoio no trabalho que realiza.

Paragrafo unico. E vedada aos voluntirios a produ¢do de minutas de decisdes ou
quaisquer atividades de carater decisorio, podendo ser-lhes atribuidas fun¢des de mero expediente.

Art. 17. O voluntirio deverd ter oportunidades para o melhor aproveitamento de suas
capacidades, recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seus conhecimentos, experiéncias e
interesses.

Art. 18. O voluntirio terd cobertura de seguro de acidentes pessoais custeado pelo
Tribunal ou pela Justica Federal de 1° Grau, conforme o caso.

Pardgrafo tinico. Caberd a instituicdo de ensino conveniada custear o prémio do seguro
de acidentes pessoais dos voluntdrios que inscrever.

Art. 19. A atuacdo de servidor como voluntdrio € considerada critério de pontuacio nos
programas de concessdo de bolsas de estudo para curso de pds-graduacdo e de lingua estrangeira, de
Instrutoria interna, € em outros programas correlatos que venham a ser instituidos pelo Tribunal.

Pardgrafo dnico. A atuacdo como voluntirio deve ocorrer fora do expediente do
servidor e a carga hordria respectiva ndo pode ser computada como de servigo.

Art. 20. S3o deveres do voluntario:
I — manter comportamento compativel com o decoro da instituicao;

IT — respeitar as normas legais e regulamentares, cumprindo fielmente as tarefas que lhe
forem atribuidas;

I — acolher, com respeito, as orientacdes e determinacdes do responsdvel pela
coordenacdo e supervisio de seu trabalho;

IV — atuar de forma integrada e coordenada com a equipe de trabalho do 6rgao,
executando as atribui¢des constantes do termo de adesdo;

V — manter sigilo sobre assuntos dos quais, em razdo de seu servico no 6rgio, tiver
conhecimento;

VI — atentar para a economicidade no uso do material de consumo e zelar pelo bom uso
do patrimdnio publico;

VII — usar traje conveniente ao servigo;

VIII - identificar-se, mediante uso do crachd, nas instalaces de trabalho ou
externamente quando a servigo do 6rgao;

IX — tratar com urbanidade os membros da Magistratura e do Ministério Publico,
servidores e auxiliares do Poder Judicidrio, advogados, testemunhas e publico em geral;

X — comunicar, se possivel com antecedéncia, as auséncias nos dias em que estiver
escalado para a prestacdo de servico voluntario;



XI — reparar danos que causar a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, na execucgdo dos servicos voluntérios.

Art. 21. Ao prestador de servigo voluntério € proibido:
I — praticar atos privativos dos servidores publicos;

IT — identificar-se na qualidade de prestador de servi¢o voluntdrio quando ndo estiver no
pleno exercicio das atividades voluntdrias desenvolvidas no 6rgio;

I — receber, a qualquer titulo, remuneracdo pela prestacao do servico voluntario.

Art. 22. O prestador de servico voluntario é responsavel por todos os atos que praticar
no exercicio de seu servigo, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuicoes.

Art. 23. O voluntirio deverd cumprir a carga hordria e os hordrios estabelecidos no
termo de adesdo, consoante a necessidade da unidade onde serd prestado o servico.

Art. 24. A unidade em que o voluntdrio prestar servigcos informard mensalmente a
unidade gestora de recursos humanos e, se for o caso, a institui¢cdo de ensino a que se vincule, 0 nimero
de horas de servigo prestado pelo voluntdrio, para fins de registro.

Art. 25. As partes estabelecerdo o prazo de duracdo do servigo voluntdrio, podendo

haver prorrogacdo ou, a qualquer tempo, por consenso ou unilateralmente, cessacdo dos efeitos do Termo
de Adesao.

§ 1° Constatada a violacdo dos deveres e proibicdes previstos nos arts. 20 e 21 desta
Resolugdo, o voluntédrio serd imediatamente afastado da prestacdo do servico, devendo, antes do seu
desligamento definitivo, ser assegurada a ampla defesa.

§ 2° Cabe a unidade gestora de recursos humanos providenciar a inclusio, no banco de
dados tnico, dos nomes dos voluntérios desligados consoante os termos do paragrafo anterior.

Art. 26. Ao término do prazo estabelecido no Termo de Adesdo, serd expedido, quando
requerido, certificado firmado pelos diretores das dreas de recursos humanos do Tribunal ou das
Seccionais, contendo a indicacdo do local ou locais onde foi prestado o servico, o periodo e a carga
horéria cumprida pelo voluntario.

§ 1° A unidade onde o servico for prestado podera atestar, sempre que solicitado, a
prestacdo de servi¢o voluntdrio antes de encerrado o periodo previsto no Termo de Adesdo ou quando se
tratar de servico extraordindrio, mencionando os dados referidos no caput.

§ 2° Serd arquivada, pelo prazo de cinco anos, na unidade expedidora cépia do
certificado ou do atestado entregue ao voluntario.

Art. 27. O nimero miximo de voluntdrios serd de dois por unidade judicial ou
administrativa, ndo podendo superar 10% (dez por cento) da quantidade de servidores de cada unidade
organizacional.

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Desembargador Federal HILTON QUEIROZ

Presidente do Tribunal Regional Federal da 1* Regido
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Documento assinado eletronicamente por Hilton Queiroz, Presidente do TRF - 1* Regiao,
em 05/09/2016, as 16:02 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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T 1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site



ANEXO1I
REQUERIMENTO DE INSCRICAO PARA SERVICO VOLUNTARIO

Disponivel na intranet, menu servicos, submenu formularios:
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Anexo |

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO PARA SERVIGO VOLUNTARIO

Exmo. Sr.
(nome do interessado) {nacionalidade) (estado civil)
portader da Carteira de ldentidade e do CPF ;
residente na F
telefone . e-mail ,  vem

requerer a Vossa Exceléncia sua inscricdo como voluntdrio, a fim de poder prestar servigos nessefa)

Na oportunidade, declara estar ciente e de acordo com o fato de que o servigo voluntario sera
realizado de forma espontdnea e sem o pagamento de qualquer remuneracio, ndo gerando vinculo de emprego
e nem obrigacio de natureza trabalhista, previdencidria, tributaria ou outra afim, declarando ndo advogar

nem realizar estdgio em escritorio ou sociedade de advogados.

Finalmente, esclarece a Vossa Exceléncia que pretende exercer sua atividade no (a)

. horas por dia, dias por
(area ou lotacdo pretendida)
semana.
Mestes termos,
pede deferimento.
) de de 20

[(nome do candidata)

TRF 1% REGIAQ/PRO 13-100

ANEXO II

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

Disponivel na intranet, menu servicos, submenu formularios:
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Anexo Il
SERVICO VOLUNTARIO
TERMO DE ADESAO

O TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO/SECAO/SUBSECAO JUDICIARIA DE
inscritofa) no CGC/MF sob o n.

sediado(a) na , neste

ato representadola) pelo Desembargador Federal Presidente do Tribunal Regional Federal da 12 Regio/iuiz

Federal Diretor do Foro, que ao fi nal assina, e F

brasileiro{a), estado civil portador(a) do CPF edaCl

residente na cidade de , ha rua F

prestador(a) de servigo voluntério, a seguir denominado VOLUNTARIO, resolvem, nos termos da Lei Federal
9.608/98 e das normas previstas na Resolugao de /___f2016, celebrar o presente Termo de Adesdo,

conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

CLAUSULA 12 O presente Termo de Adesio tem por objeto a prestagio de servico voluntario dirigido

s ati vidades de apoio as diversas unidades deste(a) Tribunal/Se¢io/Subsecdo Judicidria,

CLAUSULA 22 O servigo voluntirio de que trata este Termo defi ne-se comoati vidade ndo remunerada,
realizada de forma espontanea, com objeti vos educacionais, culturais e civicos, nos termos do arti go 12 da Lel
9.608/98.

PARAGRAFO UNICO. O servico voluntirio ndo gera vinculo empregati cio, obrigacdes trabalhistas,
tributdrias, previdencidrias ou afi ns, bem como quaisquer outras vantagens que ndo sejam a aquisicio de

experiéncia na drea juridica ou administrati va.

CLAUSULA 32 O VOLUNTARIO terd seu prontudrio individual controlade pela drea de recursos
humanos deste(a) Tribunal/Sec3o/Subsecio Judiciaria, no qual constara capia do seu requerimento de inscricdo,
fi cha cadastral, Termo de Ades3o ao Servico Voluntario e demais documentos perfi nentes,

CLAUSULA 4f 0O VOLUNTARIO deve comprovar ser maior de 18 anos, além de

preencher um dos seguintes requisitos:
| - ser servidor publico aposentado ou magistrado aposentado;

Il = ser estudante ou graduado em Direito, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Fisioterapia,
Nutricdo, Psicologia, Arquivologia, Biblioteconomia, Assisténcia Social, Secretariado, Pedagogia, Administracao,
Ciéncias Contdbeis, Letras, Matemati ca, Engenharia, Arquitetura, Publicidade, Economia, Comunicacdo Social,
Ciéncia da Computagdo ou em qualquer outra drea de interesse do orgdo;

TRF 1* REGIAD,/PRO 13-101
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1l = membro da sociedade civil com atuagio nas dreas de educadio, cultura ou desporto;
IV = ser servidor do Quadro de Pessoal dola) Tribunal/Segdo/Subsecdo Judicidria.

CLAUSULA 5% Para instruir seu prontudrio, deve o VOLUNTARIO apresentar os seguintes
documentos:

| - duas fotografias 3xd;

Il - curriceilum vitoe;

Il - fotocopia da cédula de identidade expedida pela Secretaria de Seguranca Pablica;
IV - fotocopia do Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF);

V- comprovante de residéncia;

Wl - fotoctpia da identidade funcional, comprovante do grau de escolaridade, declaragio da
instituigdo de ensino em que estd matriculade ou comprovante de atuagdo nas dreas de educagdo, cultura ou
desporte, conforme o caso;

V1| - copia do titulo de eleitor e do comprovante da dltima votag3o.

PARAGRAFO UNICD. O Tribunal ou a SechoySubsecho Judicidria poderd solicitar outros documentos
que s fagam necessanos em razio do local ou da atividade 3 ser desempenhada pelo voluntario,

CLAUSULA 6% Ao subscrever o presente Termo, declara o VOLUNTARIO serem veridicas as seguintes
informagtes:

I = gue ndo possui antecedentes criminais;

Il = que ndo possui débitos objeto de execuldo fiscal;

Il = que ndo advoga ou realiza estigio em escritdrio ou sotiedade de advogados.

Do Hordrio ¢ do Prazo do Servige Violuntirio

CLAUSULA 78 O servigo voluntirio serd realizado a partir de f__r . pelo prazo miximo
de 24 [vinte e quatro) meses, podendo ser proffogado pelo Mesmo prazo sucessivamente,

PARAGRAFD UINICO. A prorrogacio ficara a critério das partes, mediante comunicacio 4 drea de
recursos humanos do Tribunal Regional Federal da 17 Regido ou a Secdo/Subsecio Judicidria, conforme o caso,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA 82 A atividades do VOLUNTARID serfo cumnpridas nos seguintes dias e hordrios:

PARAGRAFO UNICO. Os dias e hordrios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes
poderio ser revistos @ alterados 3 qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que
conte com O expresso consentimento da outra,

CLAUSULA 98 0 YVOLUNTARIO deverd cumprir a carga hordria e os hordrios previamente estabelecidos

TRE 1# REGELO/#B0 13-10 B.4%



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

para o seu trabalho e apresentar justificativa para atraso e falta 3 unidade em que presta o servigo.

PARAGRAFO UNICO. Somente a auséncia do VOLUNTARIO devera ser informada a drea de recursos
humanaos, para fins de registro e computo na certificacio, ndo havendo necessidade de registro de folha de
frequéncia.

CLAUSULA 10 O servico voluntério findar-se-a nos seguintes casos:
| = automaticamente, ao términa do compromisso;

Il = por abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada de 5 (tinco) dias consecutivos, no

periodo de um més, ou de 15 (quinze) dias interpolados, no periodo de 6 (seis) meses;
Il - a pedido do VOLUNTARIO;
IV —nointeresse e por conveniéncia da instituicdo, em caso de rendimento insatisfatdrio do VOLUNTARIC;
V—ante o descumprimento, por parte do VOLUNTARIO, de quaisquer dos itens deste Termo de Adesio;
V| — por comportamento incompativel, funcional ou social, do VOLUNTARIO.

CLAUSULA 11 A Administracdo podera, a qualguer momento, rescindir o Termo de Adesdo se o

interesse pablico assim o exigir.
Das Atividades

CLAUSULA 12 O VOLUNTARIO prestara os seguintes servicos:

(o5 servicos devemn ser bem discriminados e delimitados juntamente com a indicacdo do setor/orgdo desta
prestacao).
PARAGRAFO UNICO. E vedada aos voluntérios a producio de minutas de decisdes ou quaisguer

atividades de cardter decisdrio, podendo ser-lhes atribuidas fungdes de mero expediente.

CLAUSULA 13 Poderd o VOLUNTARIO ser aproveitado em outras atividades da instituicio durante
a vigéncia deste instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento e sejam compativeis com as
atividades mencionadas na clausula anterior.

CLAUSULA 14 As atividades exercidas pelo VOLUNTARIO serdo monitoradas pelos servidores
responsaveis diretos pela unidade administrativa do local onde serd cumprido o servigo.

Dos Direitos e Deveres do Voluntario

CLAUSULA 15 O VOLUNTARIO devera ter oportunidade para o melhor aproveitamento de suas
capacidades, recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seus conhecimentos, experiéncia e

interesse.
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CLAUSULA 16 O VOLUNTARIO devera ter a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades e
contar com as recursos indispensaveis ao seu trabalho.

CLAUSULA 17 OVOLUNTARIO recebera cracha de identificacio, que Ihe garantird o uso de instalagies
necassarias ou convenientes ao deservolvimento das atividades previstas.

PARAGRAFO UNICO. O cracha de identificacio devera ser devolvido pelo voluntério 4 drea de
recursas humanos quando de seu desligamento.

CLAUSULA 18 O VOLUNTARIO ters cobertura de seguro de acidentes pessoais custeado pelo Tribunal

ou pela Justica Federal de 12 Grau, conforme o caso.

PARAGRAFO UNICO. Quando se tratar de voluntério vinculado a instituicdo de ensino, caberd a
instituicdo conveniada custear o prémio do seguro de acidentes pessoais dos voluntarios que inscrever.

CLAUSULA 19 A atuacio de servidor como voluntario serd considerada critério de pontuaco nos
programas de concessao de bolsas de estudo para curso de pos-graduagio e de lingua estrangeira, de instrutoria

interna e em outros programas correlatos que venham a ser instituidos pelo Tribunal.

PARAGRAFO UNICO. A atuacio como voluntirio deve acorrer fora do expediente do servidor & a
carga horaria respectiva ndo pode ser computada como de servico.

CLAUSULA 20 0 VOLUNTARIO submeter-se-a, sem énus para o Tribunal, a exames médicos periddicos
determinados pelo Servigo Médico do Tribunal/Secdo/Subsecdo Judicidria toda vez que assim o exigir o local da
prestacdo do servigo voluntario, a idade e o tipo de atividade a ser desenvolvida.

PARAGRAFO UNICO. Caberd ao Servico Médico do Tribunal/Sec3o/Subsecio Judicidria determinar
o tipo de exame e a periodicidade de sua realizacdo, efetuando a area de recursos humanos a comunicacio ao

woluntirio, com a antecedéncia de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA 21 E responsabilidade do VOLUNTARIO trabalhar de forma integrada e coordenada
com a instituicdo, acolher de forma receptiva a coordenacdo e a supervisdo de seu trabalho, comprometer-se
apenas com o que de fato puder fazer, manter os assuntos confidenciais em absoluto sigilo, cuidar de toda a drea
destinada a execugdo de suas tarefas e dos bens piablicos postos a sua disposigio.

CLAUSULA 22 O VOLUNTARIO deve cumprir, fielmente, a programacio do trabalho a ele pertinente,
comunicando & drea de recursos humanaos qualquer evento que impossibilite a continuacio das suas atividades.

CLAUSULA 23 O VOLUNTARIO responsabilizar-se-4 por perdas e danos que comprovadamente
wvier a causar a bens do Tribunal Regional Federal da 12 Regido/Se¢ao/Subsecdo Judicidria, em decorréncia da

inobservancia das normas internas ou de dispositivos deste Termo de Adesio.

CLAUSULA 24 O VOLUNTARIO devers respeitar todas as condicbes, normas e principios disciplinares
estabelecidos na Resolucdo XX/ 2016 e neste Termo.

Das Disposicdes Finais

CLAUSULA 25 Concluido o servico voluntario, serd expedido CERTIFICADO DE CONCLUSAO pela
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area de recursos humanos, contendo o local de trabalho, o periodo e a carga horéria cumprida pelo VOLUNTARIO

em duas vias assim especificadas:
1 - 12 via destinada ao VOLUNTARIO:
11- 22 via destinada ao prontudrio a que se refere a Cldusula 32 deste Termo de Adesao.

CLAUSULA 26 Declara o VOLUNTARIO estar ciente da legislacio especifica sobre o trabalho
voluntario, bem como dos termos e condicdes do presente docurmento.

CLAUSULA 27 As questBes omissas serdo submetidas 4 consideracio do Presidente do Tribunal
Regional Federal da 12 Regido ou do Diretor do Foro da Se¢ao/Subse¢io ludiciria, conforme o caso.

CLAUSULA 28 As partes elegem o Foro de Brasilia — DF (localidade da sede da Segdo/Subsecio
Judicidria), com expressa rendncia de outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualguer guestdo
emergente do presente Termo de Adesdo.

E, por estarem justos e compromissados, lavra-se o presente Termo em 3 (trés) vias de igual teor
e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme em todos os seus termos.

? de_ de20 .

VOLUNTARIO

(Diretor da drea de recursos humanos)
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